Szent Gellért Katolikus Iskolai Féhatésag

4, sz. melléklet

SZERZODESEN ALAPULO ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Jelen tajékoztato a Szent Gellért Katolikus Iskolai Féhatosag (SzeGeKIF) tevékenységének
belsé szabalyait tartalmazza AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) — val6 megfelelés céljabol.

Adatkezelo adatai

Nev: Szent Gellért Katolikus Iskolai Féhatosag (SzeGeKIF)
Székhely: 6720 Szeged, Aradi vértanuk tere 2.

Adoszam: 18478547-1-06

Statisztikai szamjel: 18478547-8560-559-06

Egyhazmegyei nyilvantart6 szam: 151

Telefon: 06-62/420-932

Elektronikus elérhetdség: szegekif@katolikus.hu

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az érintett személyes adatainak védelmére az Adatkezeld megfeleld informaciobiztonsagi
szabalyozast tart hatdlyban, amely leirja az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazisanak modjait €s
felteteleit.

Az Adatkezel6 az adatokat

Szent Gellért Katolikus Iskolai Fohatosag

- megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés,
megvaltoztatds, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés ellen,

- a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli, a munkavallalokkal a személyes
adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir eld,

- a személyes adatokhoz valo hozzaférést jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza,

- a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton folytatott bejovo
és kimen6 kommunikacio ellendrzésérol,

- biztositja az adatok és az azokat hordozd eszkozok (szamitogép, laptop, pendrive,
mobiltelefon), valamint az iratok megfelel6 fizikai védelmét,

- a folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes
ligyintézSk férhetnek hozzé, a személyzeti, a bér, munkaiigyi és egyéb személyes adatokat
tartalmaz¢ iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.
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Szerz6dé partnerek adatainak kezelése — vevék, szallitok nyilvantartisa

A Szervezet szerzdés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerz0desi kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevékeént, szallitoként szerzGdott természetes
személy adatait. (Személyes adatok: név, sziiletési név, sziiletési ido, anyja neve, lakcim,
addazonosito jel, adészam, vallalkozéi-, Gstermelbi-igazolvany széma, személyi igazolvany szama,
legmagasabb iskolai végzettség, mas munkéltaténal/kifizetonél meglévé foglalkoztatasi adatok,
lakcim, székhely vagy telephely cime, telefonszdm, e-mail-cim, honlap-cim, bankszdmlaszam.).

Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés megkotését
megeldzen az érintett kérésére torténé lépések megtételéhez sziikséges. A személyes adatok
cimzettjei: a Szervezet tugyfélkiszolgéldssal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaloi,
konyvelési, adézasi feladatokat ellatd munkavéllaloi, és adatfeldolgozéi. A személyes adatok
kezelésének idOtartama: a szerz6dés megsziinését kdvetd 5 év.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a szerzédés
teljesitése jogcimén alapul, ez a tajékoztatas torténhet a szerz6désben is.

Az ¢rintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére torténd atadasardl tajékoztatni kell.

Jogi személy iigyfelek, vevék, szillitok természetes személy képvisel6inek elérhetéségi adatai
A kezelhet személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszéma, e-mail cime.

A szemg¢lyes adatok kezelésének célja: a Szervezet jogi személy partnerével kotott szerzédés
teljesitése, iizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A szemelyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek (adatkezel6k) kategoridi: a Szervezet szakmai
munkatarsai, a gazdasagi csoport munkatarsai, az tigyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavillal6i (informacidés csoport). A személyes adatok taroldsanak idStartama: az iizleti
kapcsolat, illetve az érintett képvisel6i minségének fennallasat kdvetd 5 évig.

JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

Adatkezelés ado6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabél

A Szervezet jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt add- és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a veviként, szallitoként vele iizleti
kapcsolatba 1épé természetes személyek torvényben meghatirozott adatait. A kezelt adatok az
dltalanos forgalmi adorol szolo 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiilonosen:
ad6szam, név, cim, ad6zési statusz, a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név,
cim, a gazdasagi miiveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a
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rendelkezés végrehajtasat igazolo személy, valamint a szervezettdl fiiggden az ellendr alairdsa; a
készletmozgdsok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellennyugtikon a
befizeté alairasa, a személyi jovedelemadérdl szo16 1995, évi CXVIILL torvény alapjan: vallalkozo6i
igazolvdny szama, Gstermel6i igazolvany szdma, adéazonositd Jel.

A személyes adatok térolasanak idStartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A szemelyes adatok cimzettjei: a Szervezet adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositési feladatait ellaté munkavallaloi és a Nemzeti Ado- és Vamhivatal.

Kifizetoi adatkezelés

A Szervezet jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eléirt ado- és Jarulékkotelezettségek
teljesitése  (add, adoelSleg, jarulékok megéllapitésa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi
ligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb
juttatasban részesiilok — adotorvényekben el6irt személyes adatait, akikkel kifizetdi (2017. CL.
térvény az addzés rendjérél (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban 4ll. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a
hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes személyazonositd
adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
adoazonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonosité jelét (TAJ szam). Amennyiben az ad6toérvények
ehhez jogkovetkezményt fiiznek, a Tarsasig kezelheti a munkavallalok egeszsegligyi (Szja tv. 40.§)
¢s szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsdgra vonatkozé adatait ado- és jarulékkotelezettségek
teljesitése (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését koveté 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Szervezet adozasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizetdi)
feladatait ellaté munkavallaloi és adatfeldolgoz6i és a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal.

Adatkezelés pénzmosas elleni kitelezettségek teljesitése céljabél

A Szervezet jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas és terrorizmus finanszirozasanak
megelézése ¢€s megakaddlyozasa céljabol kezeli iigyfelei, ezek képviseldi, €és a tényleges
tulajdonosoknak a pénzmosés és a terrorizmus finanszirozéasa megeldzésérdl és megakadalyozéasarol
52616 2017. évi LIIL T6rvényben (Pmt.) meghatarozott adatait:

a) a természetes személy csaladi és uténevét,

b) sziiletési csaladi és utdnevét,

¢) allampolgarsagat,

d) sziiletési helyét, idejét,

e) anyja sziiletési nevét,

) lakcimét, ennek hidnyaban tartézkodasi helyét,

&) azonosité okméanyanak tipusat és szdmat; lakcimet igazold hatosagi igazolvanya szamat, a

bemutatott okiratok masolatat. (7.§)
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A személyes adatok cimzettjei: a Szervezet adozassal kapcsolatos feladatokat ellato munkavallaloi
és a Szervezet vezetdje.

A személyes adatok tarolasanak idGtartama: az iizleti kapcsolat megsziinésétdl, illetve az iigyleti
megbizas teljesitésétél szamitott 8 év. (Pmt. 56.§(2))

A Levéltari torvény szerint maradandé értékii iratokra vonatkoz6 adatkezelés

A Szervezet jogi kotelezettsége teljesitése jogeimén kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVIL Torveny (Levéltari torvény) szerint
maradando értékiinek mindsilld iratait abbol a célbol, hogy a Szervezet irattiri anyaganak
maradandé értékli része épségben és hasznalhato allapotban a j6v6 nemzedékei szamara is

LI ;

fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltéri torvény iranyado.

ZARO RENDELKEZESEK
Jelen tajékoztatoban nem szabdlyozott kérdésekre
- az Adatvédelmi és adatkezelési szabélyzat €s
- az Altalanos adatkezelési tajékoztatd megallapitasai vonatkoznak.
A tajékoztaté megéllapitasara és modositasira a Szervezet vezetdje jogosult.
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